PRAVIDLA DELIMITACNEHO KONANIA

(Delimitacia je hodnoverné a preukazné zaznamenanie stavu
k momentu zmien v zodpovednosti a v pdsobnostiach)

1. Rozsah posobnosti

Tieto pokyny sa vztahuji na odovzdavanie a preberanie funkcii Statutdrnych organov,
veducich zamestnancov a zamestnancov obce Obyce, o ktorych to urci pracovny poriadok
ana odovzdanie apreberanic kompetencii, majetku, zodpovednosti alebo ¢innosti
Vv pravnickej osobe Obec Obyce aV pravnickych osobach, ktoré su obcou zriadené alebo
zalozené.

2. Okruh uéastnikov
Ugastnici preberacieho konania st :
- odovzdévajuici
- preberajuci
- funkcia nadriadend odovzdavanej, alebo zastupca nadriadeného orgénu
- hlavny kontrolor
- pripadne d’al$i ucastnik podl'a rozhodnutia nadriadenej funkcie (organu).

3. Povinnosti ucastnikov v priprave a priebehu delimitacie

3.1. Povinnosti odovzdavajaceho

- umoznit’ preberajlicemu Uc¢ast’ na priprave preberacieho konania a reSpektovat’ pritom jeho
opravnené poziadavky,

- informovat’ preberajuceho o termine konania fyzickej inventiry — ak je sucast'ou odovzdanie
a prevzatia funkcie inventarizdcia — aumoZnit mu UCast na nej; ak ma preberajici
pripomienky k priebehu inventiry, zahrnat’ ich do dokumentacie z inventarizacie,

- materialne a organiza¢ne zabezpecit' nariadené inventarizacie preberacieho konania,

- pripravit’ protokol o odovzdani a prevzati funkcie,

- az do podpisu protokolu vSetkymi ucastnikmi zabezpeCovat povinnosti vyplyvajice
z odovzdanej funkcie,

- najneskor pri podpise protokolu odovzdat’ preberajicemu vSetky veci ktorych drzanie je
s vykonom funkcie spojené (kl'iCe, uradné peciatky, spisovl agendu, pristupové hesla, atd’.)

3.2. Povinnosti preberajuceho

- zlUcastnit’ sa podl'a svojich mozZnosti preberaciecho konania a fyzickej inventiry v rdmci
nariadenej inventarizacie,

- vyuzit’ dostupné moznosti na oboznamenie sa s preberanou funkciou (Stidiom zékladnych
dokumentov a pravnych predpisov, dokladnou obhliadkou miesta vykonu prace a veci



zverenych preberanej funkcii do starostlivosti, bezprostrednym oboznamenim sa so stavom
majetku, ktorym preberana funkcia disponuje a pod.),

- poskytnut’ potrebnu sucinnost’ odovzdavajucemu s cielom hladkého priebehu preberacieho
konania,

- pripravit’ si prispevok do protokolu o odovzdani a preberani funkcie,

- po podpise protokolu vsetkymi ucastnikmi — ujat’ sa povinnosti vyplyvajucich z preberanej
funkcie.

3.3. Povinnosti nadriadenej funkcie (zastupcu nadriadeného organu alebo zriad’ovatela, ¢i
zakladatel'a)

- v€as poskytnut’ odovzdavajicemu a preberajicemu pokyny pre odovzdanie funkcie (ak uz
predtym nemali k dispozicii),

- nariadit’ mimoriadnu inventariziciu (ak ide o pripad, kedy je toto nariadenie v stlade
S pravnymi predpismi ucelné),

- zucastnit’ sa vlastného preberacicho konania a zaujat’ k odovzdaniu a prevzatiu funkcie
Vv protokole pisomné stanovisko,

- zabezpeCit dostojné ukoncenie pdsobnosti odovzdavajiceho a oficidlne uviest
preberajuceho do funkcie pred pracovnym kolektivom, ktory preberanu funkciu riadi.

3.4. P6sobnost’ hlavného kontrolora

- dozriet’ na celkova spravnost’ postupu pri odovzdavani a preberani funkcie a dodrzanie
tychto pravidiel,

- Vrozsahu podla vlastného wuvaZenia vykonat kontrolu nariadenej mimoriadnej
Inventarizacie,

- dozriet’ na tUplnost a dostato¢nti informa¢ni kvalitu protokolu o odovzdani a prevzati
funkcie,

- zOcCastnit’ sa vlastného preberacieho konania a zaujat’ k odovzdaniu a prevzatiu funkcie
Vv protokole pisomné stanovisko.

3.5. Povinnosti d’alSich acastnikov

- urci nadriadend funkcia alebo organ, ktory rozhodol o ich tcasti.
4. Protokol 0 odovzdani a prevzati funkcie (d’alej len ,,protokol*)
4.1. Spisanie protokolu organizacne zabezpecuje odovzdavajlci, ktory poskytne pracovnu

verziu znenia nim pripravovanych casti ostatnym ucastnikom najneskdr dva dni pred
dohodnutym terminom podpisu delimita¢ného protokolu.



4.2. Protokol sa vyhotovuje v takom pocte exemplarov, aby bol hned’ po podpise k dispozicii
aspon 1x kazdému z ucastnikom.
4.3. Obsah protokolu sa riadi vzorom v prilohe.

5. Zaverecné ustanovenie

Tieto pokyny nadobudaju G¢innost’ dilom 5. novembra 2010.

V Obyciach, dita 05. 11. 2010

Helena Filipcikova v. r.
starostka obce



Priloha pravidiel delimita¢ného protokolu

DELIMITACNY PROTOKOL

1. STRANY DELIMITACIE

1.1. Odovzdavajuci : identifikacné udaje

1.2. Preberajuci : identifikacné tidaje
1.3. Zucastneni : identifikacné udaje

2. DOVOD DELIMITACIE

- skutoc¢nost’, ktord spdsobuje, Ze dochadza k delimitacii.

3. PREDMET DELIMITACIE

3.1. Agenda riadenia

- platné VZN a platné znenie internych noriem,

- zapisnice,

- agenda dolezitych externych kontaktov odovzdavanej funkcie.

3.2. Vecny majetok

- vV druhovom ¢leneni, s odkazom na inventurne supisy alebo uctovné doklady.

3.3. Finan¢né prostriedky

- stavy v druhovom ¢leneni.

3.4. Pohl'adavky a zavizky

- stav pohl'adavok,
- stav zavazkov.

3.5. Zamestnanci

- stav, Struktura, celkové hodnotenie.

3.6. Spisova agenda

- prehl’ad spisovej agendy.

3.7. Veci osobitného charakteru

- veci, ktoré su v osobnej dispozicii.



3.8. Informacie osobitného charakteru

- informéacie majuce charakter $tatneho a sluzobného tajomstva.
4. INE DOLEZITE SKUTOCNOSTI

- informacie o prebiehajtcich alebo vyznamnych ukonéenych akciach.
5. STANOVISKO PREBERAJUCEHO

- pripomienky, vyhrady argumenty k predchadzajiicim ¢astiam protokolu.
6. STANOVISKO NADRIADENEHO

- zhodnotenie delimitacie, pripomienky k predchadzajicim ¢astiam protokolu.
7. STANOVISKO HLAVNEHO KONTROLORA

- sV0j nazor na spravnost’ postupu v delimita¢énom konani,

- pripadné stanovisko ku kontrole mimoriadnej inventarizacie,

- zhodnotenie predchadzajtcich Casti protokolu.

8. ZAVERECNE USTANOVENIA

- zoznam priloh.



Obec Obyce

Na rokovanie obecného zastupitel’stva
(111 TR

Nazov materialu: Pravidla delimita¢ného konania

Material obsahuje: Navrh na uznesenie
Dovodovu spravu
Pravidla delimita¢ného konania

Spracoval: V. Sabova

Predklada: Helena Filipcikova, starostka obce, podpis .......cccvevveeviieniieiienieennen,

Navrh na uznesenie

Obecné zastupitel’stvo v Obyciach
a) prerokovalo

dovodovu spravu a navrh interného predpisu Pravidla delimita¢ného konania,

b) schvalPuje

Pravidla delimita¢ného konania



Dovodova sprava:

Navrh interného predpisu je zamerany na odovzdanie a prevzatie funkcii starostov,

zamestnancov obci a zamestnancov s hmotnou zodpovednost'ou. Predpis vychadza z potreby
hodnoverného zdokladovania stavu v momente odovzdania a prevzatia funkcie.
Navrh predpisu upravuje pravidla pri priprave delimitacného protokolu a je predkladany v
sulade s § 6 ods. 6 zdkona SNR ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci, ktory ukladd povinnost’
pisomnej formy delimitacie a § 7 ods. 2, pism. ¢) zdkona SNR €. 138/1991 Zb. o majetku
obci, ktory uklada povinnost’ vytvorit’ delimita¢ny protokol.



